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Ecole Française de MiniBasket
Dossier de demande
de Label
Annexe 1 : Pièces à joindre à ce dossier de demande

Annexe 2 : Les questions qui reviennent le plus souvent

	Coordonnées de l’association


	Nom de l’association :
	     

	
	Comité :
	      
	               Ligue :
	     

	Adresse administrative (où doit être envoyé le courrier) 

	     

	E mail :
	                                Site Internet :
	                                                                 Tél. :
	     

	Nom du Président de l’association :
	     
	Tél. :
	     

	Ce tableau de bord est à renseigner (si possible par informatique). 

Dans ce cas, compléter les cases grisées en utilisant les flèches de défilement pour naviguer dans le document.

Conseil : imprimez le document vierge, recherchez les renseignements qui vous manquent et complétez le ensuite.


	1- Organisation pratique et administrative


	11- Organisation administrative de l’Ecole de MiniBasket

	Responsable administratif :      

	Tél :      
	Fax :      
	Mail :      

	Nombre d’années d’existence de l’Ecole de MiniBasket :
	     
	
	

	Composition de la Commission MiniBasket ( Joindre l’organigramme

	Nom du Président de la Commission Mini  (membre du bureau de l’association) :
	     

	Nombre de membres
	Membres du CA de l’association :
	     

	
	
	Encadrement technique :
	     

	
	Parents licenciés :
	     

	
	
	Autres :
	     

	
	
	Total :
	     

	Périodicité des réunions de la Commission MiniBasket

	Hebdomadaires :
	 FORMCHECKBOX 

	Mensuelles :
	 FORMCHECKBOX 
                 Autres (à préciser) :
	     

	12- Lieux d’accueil (Gymnases et adresses) ( Joindre plans, schémas, photos

	Salle      
	
	-      
	
	

	Salle      
	
	-      
	
	

	Salle      
	
	-      
	
	

	Salle      
	
	-      
	
	

	13- Equipements sportifs et matériel 

	Terrains
	Nombre :      
	Type :      

	Panneaux
	Mini :      
	Baby :      

	Ballons
	Taille 3 :      
	Taille 5 :      

	Chasubles : 
	Nombre :      
	Nombre de trousses de secours :       

	Autre matériel pédagogique :      



	14- Planning des entraînements

	Lieu (Salle)
	Jour
	Horaires
	Catégorie
	Nombre d’enfants
	Entraîneurs
	Présence d’un adulte

	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	

	2- Les ressources humaines


	21- Effectifs de l’école

	SAISON
	GARCONS
	FILLES
	TOTAL

	
	Poussins
	Mini-Poussins
	Baby
	Poussines
	Mini-Poussines
	Baby
	

	      N :      
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	N – 1 :      
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     


( Joindre le listing FFBB
	22- Renouvellement

Nombre d’enfants de la saison précédente ayant renouvelé leur licence pour la saison actuelle

	Garçons
	Filles
	

	Poussins 
	Mini-pous.
	Baby M
	Poussines
	Mini-pous.
	Baby
	TOTAL

	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     


	23- Responsable pédagogique

	Nom :      
	Prénom :      
	Age :      

	Tél. :      
	Mail :     
	Profession :      

	Qualification :      
	( Joindre la photocopie du diplôme

	A-t-il (elle) suivi un stage spécifique MiniBasket ? 
	OUI  FORMCHECKBOX 
       NON  FORMCHECKBOX 


	
	
	


	24- Encadrement technique : les éducateurs ( Joindre la photocopie des diplômes


	Noms
	Prénoms
	Age
	Qualifications                                          Basket et pédagogiques (1)
	Nbre d’années

d’expérience mini

	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     

	(1) Précisez : - les qualifications Basket et/ou les qualifications pédagogiques (professeur EPS, des écoles, BESAPT,…. et les assistants sans qualification).


3- L’activité sportive
	31- Calendrier annuel d’activités ( Joindre les documents correspondants

	Des rencontres et plateaux organisés par le Club

	Oui  FORMCHECKBOX 

	Non  FORMCHECKBOX 


	Des opérations Basket-école avec l’USEP ou l’UGSEL

	Oui  FORMCHECKBOX 

	Non  FORMCHECKBOX 


	La Fête nationale du MiniBasket

	Oui  FORMCHECKBOX 

	Non  FORMCHECKBOX 


	Participation à des rencontres et plateaux organisés par le C.D.
	Oui  FORMCHECKBOX 

	Non  FORMCHECKBOX 


	Des déplacements pour assister à un match de haut niveau
	Oui  FORMCHECKBOX 

	Non  FORMCHECKBOX 



32- Programme pédagogique annuel : objectifs et programmation par niveau

	Oui  FORMCHECKBOX 

	Non  FORMCHECKBOX 

	( Joindre le programme pédagogique


33- Prise de responsabilité des enfants (observateurs, arbitres, OTM, etc.)

Comment animez vous ce secteur et comment mettez vous en oeuvre ces prises de responsabilités ?
Lors des séances d’entraînement, de séances spécifiques, de stages internes.

     
La tenue de la table de marque et l’arbitrage par les poussins-nes.
     
33- Stages internes
	Oui  FORMCHECKBOX 

	Non  FORMCHECKBOX 

	Mentionner la liste et le nombre de participants

	Dates

     
     
     
	Lieu

     
     
     
	Catégories concernées

     
     
     


34- Evaluations 

Faîtes vous passer des tests d’évaluation (Spirou Ball etc.)
	Oui  FORMCHECKBOX 

	Non  FORMCHECKBOX 

	( Joignez un exemplaire des tests que vous effectuez et quelques exemplaires des fiches d’évaluation individuelles.


Avez-vous d’autres façons d’évaluer l’activité de l’école de MiniBasket et de ses participants ?

	Oui  FORMCHECKBOX 

	Non  FORMCHECKBOX 

	( Joignez des exemples


4- Les éléments financiers
	Y a-t-il une cotisation annuelle ?
	Oui  FORMCHECKBOX 
     Non  FORMCHECKBOX 

	       €

	Un budget propre à l’école de MiniBasket ?
	Oui  FORMCHECKBOX 
     Non  FORMCHECKBOX 

	

	Budget prévu au niveau …
	
	

	Matériel :
	      €
	

	Formation encadrement technique :
	      €
	

	Récompenses :
	      €
	


5- La communication interne
51- Outils de communication

	Carnet de suivi
	Oui  FORMCHECKBOX 
   Non  FORMCHECKBOX 

	( Joignez un exemplaire

	Carte de présence
	Oui  FORMCHECKBOX 
   Non  FORMCHECKBOX 

	( Joignez un exemplaire

	Carnet d’évaluation
	Oui  FORMCHECKBOX 
   Non  FORMCHECKBOX 

	( Joignez un exemplaire

	Journal du club avec une rubrique consacrée à l’Ecole de MiniBasket
	Oui  FORMCHECKBOX 
   Non  FORMCHECKBOX 

	( Joignez un exemplaire

	Compte rendu des activités de l’Ecole de Basket dans le rapport moral présenté à l’AG du club.
	Oui  FORMCHECKBOX 
   Non  FORMCHECKBOX 

	( Joignez un exemplaire

	Tableau d’affichage dans chaque salle utilisée
	Oui  FORMCHECKBOX 
   Non  FORMCHECKBOX 

	( Joignez une photo

	Site Internet avec rubrique Ecole de Basket active
	Oui  FORMCHECKBOX 
   Non  FORMCHECKBOX 

	( Joindre un lien


52- Réunions et rencontres
	Nombre de réunions avec les parents de l’école de Basket
	-      

	Rencontres conviviales (Sorties, arbre de Noël, goûters, etc.)
	-      


6- La communication externe
	Valorisation de l’activité de l’Ecole de MiniBasket auprès :

	· Des partenaires institutionnels (mairie, conseil général, DDJS,…) et privés
	Oui  FORMCHECKBOX 
   Non  FORMCHECKBOX 


	· Des médias
	Oui  FORMCHECKBOX 
   Non  FORMCHECKBOX 


	· Des établissements scolaires : Mise en place de l’opération Basket Ecole 
( Joindre la photocopie des fiches d’intentions 
	Oui  FORMCHECKBOX 
   Non  FORMCHECKBOX 


	· Des clubs voisins : Mise en place de partenariats avec les clubs voisins ?
	Oui  FORMCHECKBOX 
   Non  FORMCHECKBOX 


	Partenariat avec les centres de loisirs 

Quelle forme prend-il ?
	Oui  FORMCHECKBOX 
   Non  FORMCHECKBOX 


	( Joignez des documents : affiches, coupures de presse, photos et toutes informations montrant les activités de l’école. 


7- La loi et les règlements
71- Contrat de confiance

Existe-t-il un contrat de confiance parents / enfants / club ?     Oui  FORMCHECKBOX 
   Non  FORMCHECKBOX 
          ( Joignez un exemplaire
72- Participation aux actions MiniBasket du Département
Le club participe-t-il aux actions départementales ? (Accueil de rassemblements, plateaux, Fête Nationale MiniBasket, forums)  Oui  FORMCHECKBOX 
   Non  FORMCHECKBOX 
          
Précisez la forme que prend cette participation :      
Un adhérent du club est-il membre de la Commission Mini du Département ou de la Ligue?  Oui  FORMCHECKBOX 
   Non  FORMCHECKBOX 
          
73- Respect de la Charte Ecole Française de MiniBasket
Je m’engage si mon dossier de renouvellement est recevable, à respecter la charte et les principes de l’Ecole Française de MiniBasket.                                                           

 A      , le      
Signature du Président du Club
Avis du Comité départemental 
	Comité départemental de      

	Cachet
	AVIS

FAVORABLE    FORMCHECKBOX 
                                 DEFAVORABLE    FORMCHECKBOX 

Le Comité garantit l’exactitude des informations portées dans ce document.

	
	Motif :      


	
	A                         ,   le      
Signature du Président du CD :


Cadre réservé à la CFJ
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DOSSIER N°
       Date d’arrivée du dossier à la FFBB :               Date d’examen par la commission :     
Nom du représentant de la commission ayant suivi le dossier :      
AVIS FAVORABLE DE LA COMMISSION

	Date d’accord au comité directeur :
	     
	Date d’envoi de l’avis au club et au C.D. :
	     


DOSSIER A COMPLETER

Fiche n°1
……………………………………………………………………………………………………...

Fiche n°2
……………………………………………………………………………………………………...

Fiche n°3
……………………………………………………………………………………………………...

Fiche n°4
……………………………………………………………………………………………………...

Fiche n°5
……………………………………………………………………………………………………...

Fiche n°6
……………………………………………………………………………………………………...

Fiche n°7
……………………………………………………………………………………………………...

Date de renvoi au club :
     
(avec copie au C.D)

OBSERVATIONS

Annexe 1 : Liste des pièces à joindre au dossier de labellisation
Remarque : ces documents peuvent être adressé en dossier « papier » mais aussi sur support numérisé (CD ROM DVD).

	Rubrique
	Pièces

	1. L’organisation pratique et administrative


	1.1 Un organigramme simplifié montrant la place de la commission MiniBasket dans l’organisation de l’association.

1.2 Plan, schémas, photos présentant le ou les gymnases.

	2. Les ressources humaines
	2.1 Le listing des licenciés MiniBasket
2.2 Photocopies du diplôme d’entraîneur de Basket du responsable pédagogique et au besoin de ses diplômes d’enseignant (BESAPT par ex.). 

2.4 Photocopies des diplômes Basket des autres entraîneurs. 

	3. L’activité sportive
	3.1 Documents liés au calendrier des activités

3.2 Le programme pédagogique annuel.

3.2 Quelques fiches d’entraînements vécues montrant que les entraînements se font par le jeu, par groupes de niveaux.

3.3 Un exemple vécu d’un plateau avec d’autres écoles de MiniBasket.

3.4 Des exemples de tests.
3.4 Des exemples de fiches d’évaluation.

	4. Les éléments financiers
	

	5. La communication interne
	5.1 Le carnet de suivi de l’enfant.

5.1 La carte de présence.

5.1 Le carnet d’évaluation personnel permettant de suivre l’évolution des compétences.

5.1 Un ou deux exemplaires du journal du club.

5.1 Un extrait du comte rendu de l’AG reprenant les activités de l’école mini.
5.1 Une photo du tableau d’affichage réservé au MiniBasket

	6. La communication externe de l’association
	6. La ou les fiches d’intentions OBE

6. Quelques coupures de presse (ou photocopies), photos, affiches… reprenant des activités de l’école (fête annuelle, rencontres, plateaux…) et sa valorisation auprès des élus, des partenaires économiques (présence, remise de cadeaux…). 

	7. La loi et les règlements
	7.1 Le contrat de confiance. 


Annexe 2 : Les questions qui reviennent le plus souvent 
Question : Pour quelle date doit-on envoyer le dossier ?
Réponse : Peu importe. Les dossiers sont étudiés par la sous-commission à longueur d’année.

Trois cas peuvent se présenter :

1er cas : le dossier est recevable en l’état. Il sera présenté à la prochaine réunion de la commission fédérale des jeunes puis la candidature sera proposée avec avis favorable au comité directeur de la fédération.

2ème cas : le dossier est bon mais il manque quelques renseignements ou pièces. La personne qui instruit le dossier contacte par téléphone l’association, demande et conseille pour obtenir les renseignements complémentaires. On revient ensuite au cas n°1.

3ème cas : Le dossier est médiocre. Après avis de la sous-commission « label », il est renvoyé au club avec une fiche d’analyse qui explique ce qui manque au dossier. Généralement, il y eu également contact téléphonique. 

Question : Quel est le nombre d’enfants minimum ?
Réponse : Suffisamment pour constituer des équipes. La plus petite association labellisée a 24 enfants. Il est difficile de descendre bien en dessous.

Question : Existe-t-il des documents pour simplifier le travail de mise en œuvre ?
Réponse : Oui. Le carnet de suivi avec des exemples est en ligne sur le site Internet « Basketfarnce.com ».

Il en est de même pour le contrat de confiance.

Pour le carnet d’évaluation, un CD peut être adressé au responsable pédagogique à titre personnel. Demander par courrier au secrétariat de la commission.

Question : Le niveau de diplôme d’entraîneur du responsable pédagogique nous pose problème.
Réponse : Le niveau « entraîneur région » est le minimum. Il faut au moins ce niveau pour pouvoir bâtir un programme pédagogique annuel, former en interne des assistants…

Mais il y a des dérogations pour les personnes enseignantes (professeurs EPS, des écoles, BESAPT) à qui on demande un minimum de bagage Basket puisqu’ils ont compétence pour le reste (connaissance de l’enfant, conduite d’une séance pédagogique…). 

La commission regarderait avec attention les cas particuliers, notamment les personnes non diplômées ayant une ancienneté importante d’activités au niveau du MiniBasket.

Elle demande aussi l’avis au comité départemental et au CTS de la ligue régionale chargé de la formation des cadres.

Question : Le dossier doit-il transiter par le comité départemental ?
Réponse : Oui, dans tous les cas. Le dossier doit arriver à la fédération avec l’avis favorable du comité.

Question : Si on a des difficultés, des questions pour monter le dossier, à qui doit-on s’adresser ?
Réponse : En premier lieu, à votre comité et en particulier au responsable de la commission MiniBasket.

Vous pouvez aussi vous appuyer sur un club voisin déjà labellisé. Il se fera un plaisir de vous « parrainer ».

Enfin, les membres de la sous-commission sont toujours à votre disposition pour répondre, vous conseiller et, au besoin, si vous êtes proche de l’un d’entre eux, vous pouvez vous rencontrer pour faire un premier bilan du projet de dossier.

Pour tout cela, téléphonez au secrétariat de la commission qui vous fournira les coordonnées téléphoniques d’un des membres.

Question : Une fois le label accepté, que se passe t’il ?
Réponse : Après l’avis favorable de la commission, vous recevez une lettre ou un appel téléphonique informant que votre candidature passera au comité directeur fédéral.

Après cette date, vous recevez un dossier avec :

-la feuille d’engagement du président de l’association qui s’engage à respecter la charte de l’Ecole Française de MiniBasket, feuille signée par le président de la fédération.

- une fiche pour fixer une date de la remise officielle du label par un membre du comité directeur de la fédération et quelques renseignements pour que cet évènement soit réussi.

Lors de cette remise officielle, il vous est remis le diplôme, l’oriflamme, une charte plastifiée.

Question : Quelle est la durée de ce label ?
Réponse : Trois ans. Durant ces trois années vous aurez une visite, en principe la deuxième année pour vérifier si les critères requis et qui ont été examinés sur dossier sont bien en place.

Cette visite, avec la présence souhaitée du comité départemental et de la ligue régionale, fait l’objet d’un compte rendu.

Si les critères sont médiocres, il est demandé de revoir les points pour une date fixée pour une nouvelle visite. Le cas exceptionnel peut aller jusqu’à avoir le label retiré.
Question : Et au bout des trois ans ?
Réponse : Un nouveau dossier plus simple auquel sont joints les documents en place permet un nouveau renouvellement de trois ans.

Question : Qu’est-ce qui est organisé pour l’animation des clubs labellisés ?
Réponse : Les EFMB sont suivies régulièrement par l’équipe « label » de la fédération. Des informations spécifiques EFMB circulent afin d’avoir des échanges d’expérience, un contingent de places est attribué pour les EFMB au forum annuel de MiniBasket de Sablé-sur-Sarthe, des rencontres sur deux ou trois jours entre clubs labellisés ont lieu chaque printemps, des places pour les Coupes de France à Paris Bercy sont offertes aux EFMB, etc.

Les clubs « label EFMB » sont les exemples de la démarche qualité en MiniBasket.

_____________________________________________________________________________________
Fédération Française de Basketball 

EFMB / Demande de Label 2007-2008      Page 1
Commission Fédérale des Jeunes


[image: image2.png]